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Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska

Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska odpowiada za realizacje polityki ochrony $rodowiska w zakresie
kontroli procesu inwestycyjnego, dziatan informacyjnych dotyczgcych $rodowiska i jego ochrony oraz
zarzgdzania ochrong przyrody. Urzgd powstat na mocy ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.
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Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska odpowiada za wdrazanie i realizacje zasad funkcjonowania
systemu ocen oddziatywania na $rodowisko w procesie planowania przestrzennego i w procesie
inwestycyjnym. Prowadzi postepowania sgdowo-administracyjne dotyczqgce przedsiewzie¢ moggcych
znaczgco oddziatywaé¢ na $rodowisko oraz opiniuje przedsiewziecia dotyczqce fransgranicznego
oddziatywania na $rodowisko i przedsiewziecia realizowane na obszarach morskich. Koordynuje sprawy
dotyczgce funkcjonowania krajowego systemu ocen oddziatywania na Srodowisko i obstuge Krajowej
Komisji do spraw Ocen Oddziatywania na Srodowisko.

Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska realizuje zadania z zakresu zapobiegania i naprawy szkéd
w Srodowisku, ochrony zadrzewien i terendw zielonych, ochrony gatunkowej, siedlisk przyrodniczych
i obszardw chronionych oraz wdrazania polityki ekologicznej panstwa w tym zakresie. Istotnym zadaniem w
tym obszarze jest zarzgdzanie Europejskqg Sieciq Ekologiczng Natura 2000, ktéra chroni cenne i zagrozone w

skali catej Europy rosliny, zwierzeta i siedliska przyrodnicze oraz ma na celu zachowanie réznorodnosci
biologicznej Europy.
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Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska odpowiada za zarzgdzanie informacjg o érodowisku i jego
ochronie, rejestracje organizacji w krajowym rejestrze organizacji zarejestrowanych w  systemie
ekozarzgdzania i audytu (EMAS). Realizuje zadania z zakresu zarzgdzania systemem informatycznym GIS,
bazami danych i strong internetowq Europejskiej Sieci Ekologicznej Natura 2000. W kompetencjach
Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska jest rdwniez tworzenie i koordynacja krajowej sieci ,,Partnerstwo:
Srodowisko dla rozwoju” w Polsce, odpowiedzialnej za wymiane wiedzy i doéwiadczeh pomiedzy krajami
UE oraz instytucjami wdrazajgcymi fundusze europejskie.

0 srodowisku

Pracg Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska kieruje Generalny Dyrektor Ochrony Srodowiska, ktéry
powotuje i odwotuje 16 regionalnych dyrektordw ochrony srodowiska wykonujgcych swoje zadania
na obszarach poszczegdlnych wojewddziw.
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Oddajemy w Panstwa rece publikacje prezentujgcg system zarzgdzania informacjg o $Srodowisku
i jednoczesnie stanowigcq przewodnik utatwiajgcy poruszanie sie w obszarze udostepniania informacii
o srodowisku i jego ochronie.

Przewodnik ten, napisany w prosty i przystepny sposéb, stanowi swego rodzaju kompendium wiedzy,
stworzone w oparciu o szczegdtowq analize materiatéw teoretycznych oraz, co najwazniejsze, wiedzy

praktycznej wyptywajacej z naszych doswiadczen z zakresu udostepniania informacji o srodowisku i jego
ochronie.

Publikacja powstata w celu usprawnienia procesu udostepniania informaciji o srodowisku i jego ochronie
oraz poprawy standardu komunikacji w relacji urzad - klient zewnetrzny w trakcie przebiegu tego procesu.
Dos$wiadczenie wskazuje bowiem na wiele problemdw napotykanych w tym zakresie, wynikajgcych czesto
z niewtasciwej lub zbyt dostownej (rozszerzajgcej) interpretacji przepiséw prawnych. Zgodnie z tymi

zatozeniami, przewodnik dedykowany jest pracownikom administracji publicznej dziatajgcym w zakresie
udostepniania informacji o Srodowisku i jego ochronie.

Publikacja podzielona zostata na sze$¢ rozdziatéw, z ktérych kazdy prezentuje konkretne zagadnienia
dotyczgce zarzgdzania informacjg o Srodowisku i jego ochronie, przy czym wszystkie poruszone tematy
tworzq spdjna, logiczng catosé. Przed kazdym z rozdziatdw przedstawiony zostat zakres zawartych w nim
informacji, aby uzytkownik mogt szybko dotrze¢ do konkretnych, interesujgcych go zagadnien. Dodatkowo
w tekscie wyrdzniono najwazniejsze elementy tresci.

Po zapoznaniu sie z zawartoscig poszczegdlnych rozdziatdw, czytelnik ma mozliwosc sporzgdzenia
wtasnych notatek, zaznaczenia w nich ewentualnych wagtpliwosci i sformutowania dodatkowych pytan.
Pytania te, przekazane do Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska, stanowiqg cenne #rédto informacii
w zakresie napotykanych w procesie udostepniania informacji o srodowisku i jego ochronie problemdw
i sg bodzcem do ciggtego doskonalenia tego procesu.

Zapraszamy zatem do lektury i kontaktu, stuzgc statg pomoca.
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Prawo do informaciji o stanie srodowiska
i jego ochronie
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> Komu przystuguje prawo do informaciji o stanie i ochronie srodowiska

> Konstytucja Rzeczypospolite] Polskiej

> Ustawa o udostepnianiu informaciji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz ocenach oddziatywania
na srodowisko
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Prawo do informacji o stanie i ochronie srodowiska, zgodnie z art. 74 ust. 3 Konstytucji
Rzeczypospolitej Polskiej, przystuguje ,kazdemu”, przy czym ,kazdy” oznacza dowolng osobe
fizyczng lub prawng, a takze jednostke organizacyjng nieposiadajgcqg osobowosci prawne;j.
Dostep do informaciji przystuguje niezaleinie od obywatelstwa, miejsca zamieszkania, wieku
i zdolnosci do czynnosci prawnych, a takie niezaleznie od tego, czy zqgdajgcy informaciji
ma jakikolwiek interes prawny lub faktyczny zwigzany z informacjg lub sprawq, ktérej
informacja dotyczy, co gwarantujg postanowienia zawarte w art. 13 ustawy z dnia
3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko

(Dz. U. Nr 199, poz. 1227, ze zm.), zwanej dalej ,,ustawq o udostepnianiu informacji o srodowisku
i jego ochronie”.

Art. 61 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej wskazuje:

Obywatel ma prawo do uzyskiwania informacji o dzatalnosci organdw wtadzy
publicznej oraz osdéb petnigcych funkcje publiczne. Prawo to obejmuje réwniez
uzyskiwanie informacji o dziatalnosci organdéw  samorzgdu  gospodarczego
i zawodowego, a takze innych oséb oraz jednostek organizacyjnych w zakresie, w jakim
wykonujg one zadania witadzy publicznej i gospodarujg mieniem komunalnym
lub majgtkiem Skarbu Panstwa.

Zagadnienia dostepu do informacji o srodowisku i jego ochronie regulowane sq w Konstytuciji,
w przepisach zawartych w dziale Il (art. 8-28) ustawy o udostepnianiu informacji o srodowisku
i jego ochronie oraz w nastepujgcych aktach wykonawczych do tej ustawy:

® rozporzgdzeniu Ministra Srodowiska z dnia 22 wrzeénia 2010 r. w sprawie wzoru oraz
zawarto$ci i uktadu publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach
zawierajgcych informacje o srodowisku i jego ochronie (Dz. U. Nr 186, poz. 1249);

@ rozporzgdzeniu Ministra Srodowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie optat
za udostepnianie informacji o sSrodowisku (Dz. U. Nr 215, poz. 1415);



® rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z dnia 23 listopada 2010 r. w sprawie sposobu
i czestotliwosci aktualizacji informaciji o srodowisku (Dz. U. Nr 227, poz. 1485).

Regulacje te wynikajg z postanowien konwencji Europejskiej Komisji Gospodarczej Organizacii
Naroddéw Zjednoczonych (EKG ONZ) o dostepie do informacji, udziale spoteczenstwa
w podejmowaniu decyzji oraz dostepie do sprawiedliwosci w sprawach dotyczgcych
srodowiska, sporzgdzonej w Aarhus dnia 25 czerwca 1998 r. (tzw. konwencja z Aarhus — Dz. U.
z 2003 r. Nr 78, poz. 706) oraz dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2003/4/WE z dnia
28 stycznia 2003 r. w sprawie publicznego dostepu do informacji dotyczgcych $Srodowiska
i uchylajgcej dyrektywe Rady 90/313/EWG (Dz. Urz. UE L 41 z 14.02.2003, str. 26; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne, rozdz. 15, 1. 7, str. 375).

Informacja o srodowisku i jego ochronie
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> Definicja informacii
> Definicja informaciji o srodowisku i jego ochronie

> Przepisy uzupetniajgce
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JInformacja” to pewien zespdt danych lub wiedzy dotyczgcych okreSlonego zagadnienia, czyli
pewna tre$¢ intelektualna. Informacja moze przybra¢ forme pisemng, ustng, wizualng,
dzwiekowq, elektroniczng lub innqg.

Informacja o Srodowisku i jego ochronie, zgodnie z rozumieniem przepiséw ustawy
o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie (art. 9), to wszelkiego rodzaju
informacja dotyczgca:

e stanu elementdéw Srodowiska, takich jak: powietrze, woda, powierzchnia ziemi, kopaliny,
klimat, krajobraz i obszary naturalne, w tym bagna, obszary nadmorskie i morskie, a tfakze
rosliny, zwierzeta i grzyby oraz inne elementy réznorodnosci biologicznej, w tym
organizmy genetycznie zmodyfikowane, oraz wzajemnych oddziatywan miedzy tymi
elementami;

® emisji, w tym odpaddw promieniotwdrczych, a takze zanieczyszczen, ktdre wptywajg
lub mogg wptyngé¢ na ww. elementy srodowiska; na wniosek podmiotu zgdajgcego
informacji udostepnia sie takze dane o miejscu, w ktérym znajdujg sie dane na temat
metod przeprowadzania pomiardw, w tym sposobdw poboru i przetwarzania probek
oraz sposobodw interpretacji uzyskanych danych, ktére postuzyty do wytworzenia
udostepnianej informaciji, lub odsyta do stosownych metodyk referencyjnych w tym
zakresie;



® Srodkow, takich jak: $rodki administracyjne, polityki, przepisy prawne dotyczace
Srodowiska i gospodarki wodnej, plany, programy oraz porozumienia w sprawie ochrony
srodowiska, a takze dziatan wptywajgcych lub moggcych wptyngé na ww. elementy
Srodowiska oraz emisje i zanieczyszczenia, jak réwniez srodkéw i dziatan, ktére majq
na celu ochrone tych elementéw;

®  aportéw na temat realizacji przepiséw dotyczgcych ochrony srodowiska;

® andliz kosztéw i korzysci oraz innych analiz gospodarczych i zatozeh wykorzystanych
w ramach ww. srodkéw i dziatan;

® stanu zdrowia, bezpieczenstwa i warunkdéw zycia ludzi oraz stanu obiektéw kultury
i obiektow budowlanych — w zakresie, w jakim oddziatujg na nie lub mogqg oddziatywac
wspomniane stany elementéw  $Srodowiska lub  wptywajgce na nie  emisje
i zanieczyszczenia oraz przyjete srodki.

Informacja o srodowisku i jego ochronie dotyczy réwniez dziatalnosci podmiotdw prywatnych,
niezaleznie od fego czy wykonujg zadania publiczne lub dysponujg majgtkiem publicznym.

W zwigzku z tym, ze informacja o $Srodowisku i jego ochronie jest szczegdlnym rodzajem
informacji publicznej, w procesie udostepniania informacji o Srodowisku, w kwestiach
nieregulowanych ustawg o udostepnianiu informaciji o srodowisku i jego ochronie, zastosowanie
majg odpowiednie przepisy ustawy z dnia é wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej
(Dz. U.Nr 112, poz. 1198, ze zm.).

Informacje o Srodowisku i jego ochronie zawarte sg w réznego rodzaju dokumentach. Nalezy
jednak pamieta¢, ze dokumenty takie mogg zawiera¢ réznorodne informacije, z ktérych
nie wszystkie muszg mie¢ charakter informaciji o srodowisku i jego ochronie, i ich udostepnienie
odbywac sie musi z uwzglednieniem przepisdw zawartych w takich aktach prawnych, jak np.
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 161, poz. 926,
ze zm.), ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejaownych (Dz. U. Nr 182,

poz. 1228) iinne.

Podmioty zobowigzane do uvudostepniania
o informaciji o sSrodowisku i jego ochronie
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»  Obowigzek udostepniania informacii o srodowisku i jego ochronie

»  Organy zobowigzane do udostepniania informacii o srodowisku
i jego ochronie

udggomzszg Obowigzek udostepniania informacji o srodowisku i jego ochronie dotyczy wszystkich organdw

informaci administracii, ktére posiadajg takie informacije lub dla ktérych takie informacje sqg przeznaczone



Organy
zobowigzane

do udostepniania
informaciji

NOTATKI

art. 8 ustawy o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie) — administraciji rzgdowe;j
i samorzgdowej wszystkich szczebli, a takze innych podmiotdw, powotanych z mocy prawa
lub na podstawie porozumieh do wykonywania zadan publicznych dotyczgcych Srodowiska
i jego ochrony.

Obowigzek ten funkcjonuje réwniez wtedy, gdy informacje te faktycznie znajdujg sie
w posiadaniu innych podmiotdw (np. dokumenty dotyczgce ewidenciji odpaddow).

7 postanowien zawartych w ustawie o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie
wynika, iz organami zobowigzanymi do udostepniania informacji o srodowisku i jego ochronie
sg m.in.:

® organy administracji rzadowej, w tym m.n.: Rada Ministréw, organy szczebla
centralnego resortu srodowiska, w tym Minister Srodowiska i Generalny Dyrektor Ochrony
Srodowiska, regionalni dyrektorzy ochrony $rodowiska, ministrowie wtasciwi do spraw
rozwoju regionalnego, do spraw gospodarki morskiej oraz dyrektorzy urzeddw morskich,
wojewodowie, wojewddzcy inspektorzy ochrony srodowiska, komendanci wojewddzcy
Panstwowej Strazy Pozarnej, wojewddzcy inspektorzy ochrony roslin i nasiennictwa oraz
wojewoddzcy konserwatorzy zabytkéw;

® organy samorzgddw gospodarczych i zawodowych;

® podmioty reprezentujgce panstwowe osoby prawne oraz osoby prawne samorzgdu
terytorialnego oraz podmioty reprezentujgce inne panstwowe jednostki organizacyjne
albo jednostki organizacyjne samorzgdu tferytorialnego, w tym m.in.: marszatkowie
wojewddztw, sejmiki  wojewddztw, zarzady wojewddztw,  dyrektorzy  parkdw
krajobrazowych lub zespotéw parkdw krajobrazowych, rady powiatdw, starostowie, rady
miast, woéjtowie, burmistrzowie lub prezydenci miast;

® podmioty reprezentujgce inne osoby lub jednostki organizacyjne, ktére wykonujg
zadania publiczne lub dysponujg majgtkiem publicznym, oraz osoby prawne, w ktdérych
Skarb Panstwa, jednostki samorzgdu terytorialnego lub samorzgdu gospodarczego
albo zawodowego majg pozycje dominujgcq w rozumieniu przepisbw o ochronie
konkurenciji i konsumentow;

® partie polityczne, organizacje zwigzkowe i organizacje pracodawcow.

Organy te sqg rowniez zobowigzane do prowadzenia publicznie dostepnych wykazéw danych
o dokumentach zawierajgcych informacje o $rodowisku i jego ochronie, zwanych dalej
»publicznie dostepnymi wykazami danych™.

Na mocy prawa, w urzedach organdw administracji wyznaczane sg osoby zajmujgce sie
udostepnianiem informaciji o srodowisku i jego ochronie.



foT.‘C‘ezdrY Korkosz .




Dostep do informacji o srodowisku
i jego ochronie

W ROZDIZIALE
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> Tryby udostepniania informaciji o srodowisku i jego ochronie
> Kiedy bez wniosku, a kiedy bezwzglednie nalezy ztozy< wniosek

> Whniosek jako podstawowa forma dostepu do informacji o srodowisku
i jego ochronie
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Informacje o $rodowisku i jego ochronie, zgodnie z postanowieniami ustawy o udostepnianiu
informacji o $rodowisku i jego ochronie (art. 12), udostepnia sie w dwdch podstawowych
frybach - bezwnioskowym i wnioskowym.

s E
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Bez pisemnego wniosku udostepnia sie informacje niewymagajgce wyszukiwania, ktére mogg
zostac przekazane niezwtocznie. Udostepnia sie je w formie ustnej lub pisemne;j:

® za posrednictwem telefonu (ustne wyjasnienia - zapytanie telefoniczne),
® na pismie (forma papierowa — zapytanie pisemne),

® poprzez e-mail (zapytanie w formie elekironicznej).

Osoba zainteresowana moze w sposdb bezwnioskowy pozyskac informacje o dokumentach
zawierajgcych informacje o $rodowisku i jego ochronie bedgce w posiadaniu organu
administracji, w tym Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska i regionalnych dyrektoréw
ochrony $rodowiska, réwniez za posrednictwem publicznie dostepnych wykazdéw danych.
Rejestry te prowadzone sg obowigzkowo w formie elekironicznej i udostepnia sie je
w Biuletynach Informacji Publicznej urzeddw. Narzedziami wspierajacymi i usprawniajgcymi
proces udostepniania informacji o Srodowisku i jego ochronie bedgcych w posiadaniu
Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska bez koniecznoéci wniesienia wniosku i tym samym
bez koniecznosci wszczynania wewnetrznej procedury administracyjnej, sq takze prowadzone
przez urzgd serwisy sieciowe — Natura 2000 oraz Geoserwis, w ktérych mozna wyszukiwac,
przeglgdac i pobierac¢ dane.

Ztozenie wniosku nie jest wymagane réowniez w przypadku udostepniania informaciji o srodowisku
i jego ochronie umozliwicjgcych podjecie dziatan w celu zapobiezenia lub zminimalizowania
szkdd wynikajgcych z wystgpienia kleski zywiotowej, innej katastrofy naturalnej lub awarii
technicznej, albo innego bezposredniego zagrozenia dla zdrowia ludzi lub Srodowiska,
spowodowanego dziatalnosciq cztowieka lub przyczynami  naturalnymi. Informacje te
udostepnia sie w dniu przedstawienia przez wnioskodawce zapotrzebowania na nie
(art. 12 art. 14 ust. 4 ustawy o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie).



Informacje o $rodowisku i jego ochronie wymagajace wyszukiwania udostepnia sie
na indywidualny pisemny wniosek o udostepnienie informacji o srodowisku i jego ochronie i jest
to podstawowa forma dostepu do informacji o srodowisku i jego ochronie. Szczegdtowe zasady
dotyczgce zawartosci takiego wniosku, form udostepniania informaciji o $Srodowisku i jego
ochronie na wniosek oraz przebiegu procedury udostepniania informaciji o srodowisku i jego
ochronie w trybie wnioskowym regulujg przepisy ustawy o udostepnianiu informaciji o srodowisku
i jego ochronie oraz Kodeksu postepowania administracyjnego.

Uzyskanie informacji o $rodowisku i jego ochronie wymagajgcych wyszukiwania z zakresu
dziatalnoéci Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska oraz regionalnych dyrekcji ochrony
srodowiska mozliwe jest rowniez za podrednictwem Wnioskomatu - platformy ustug
i interaktywnej komunikaciji, dziatajgcej on-line i tym samym wyréwnujgcej szanse w uzyskiwaniu
informacji o srodowisku i jego ochronie, szczegdlnie w odniesieniu do oséb niepetnosprawnych.
System zawiera dwie gtdwne funkcjonalnosci:

® dedykowanie ustug samodzielnego wyszukiwania, przeglgdania i pobierania informaciji
o Srodowisku i jego ochronie zgromadzonych w serwisach sieciowych Generalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska i regionalnych dyrekcji ochrony srodowiska;

® przygotowywanie i udostepnianie informaciji o Srodowisku i jego ochronie na ztozony
w formie elektronicznej formalny wniosek.

Publicznie dostepny wykaz danych
o dokumentach zawierajgcych informacje
o srodowisku i jego ochronie
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> O obowiqgzku prowadzenia publicznie dostepnych wykazéw danych
o dokumentach zawierajgcych informacje o srodowisku i jego ochronie

> Jakg funkcje petnig wykazy danych

»  Co zawierajg wykazy danych

\ _/

Jedng z form upowszechniania, czyli aktywnego udostepniania informacji o srodowisku i jego
ochronie jest prowadzenie publicznie dostepnych wykazdéw danych - rejestréw zawierajgcych
metainformacije o srodowisku i jego ochronie (dane o danych).



Obowiqgzek
prowadzenia
publicznie
dostepnych
wykazdéw
danych

Funkcja
publicznie
dostepnych
wykazdéw
danych

Obowigzek prowadzenia publicznie dostepnych wykazéw danych wynika
z postanowien zawartych w art. 21 ustawy o udostepnianiu informacji o srodowisku
i jego ochronie i dotyczy wszystkich organéw zobowiqgzanych na mocy prawa
do udostepniania informacji o srodowisku i jego ochronie (wszystkich organéw
wtasciwych w sprawach, w ktérych dokumenty zawierajgce informacje o srodowisku
i jego ochronie sq wytwarzane lub wszystkich organéw wtasciwych do prowadzenia
postepowania, w ramach ktérego lub w wyniku ktérego dokumenty zawierajgce
informacje o srodowisku i jego ochronie sq sporzgdzane). Wykazy danych powinny byé
prowadzone w formie elekironicznej i udostepnione na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej urzedu.

Publicznie dostepne wykazy danych zasadniczo utatwiajg dostep do opisanych w nich
dokumentéw - poprawiajq standard obstugi w zakresie dostepu do informacji o srodowisku
i jego ochronie, usprawniajgc przebieg procesu udostepniania informacji o srodowisku i jego
ochronie bedgcych w posiadaniu urzedu poprzez usprawnienie procesu przeptywu informacii
w relacji urzgd - klient zewnetrzny oraz pomiedzy komdrkami organizacyjnymi urzedu. Wykazy
majq za zadanie utatwienie orientacji w zakresie dokumentaciji bedgcej w dyspozycji organu
i dotarcia przez zainteresowanego do konkretnego dokumentu, a wiec do realizacji dostepu
do informacji o $rodowisku i jego ochronie poprzez indywidualny wniosek — dostarczajg
informacji o dokumentach i sq swego rodzaju wskazéwkg, jak i gdzie szukac.

W przepisach zawartych w art. 21 ustawy o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie (ust. 2 i ust. 3) w sposdb enumeratywny wymienione zostaty rodzaje dokumentow,
o ktérych informacje zamieszcza sie w publicznie dostepnych wykazach danych,
z przyporzgdkowaniem do zapisdéw ww. ustawy i innych aktéw prawnych, z ktérych obowigzek
tworzenia tych dokumentéw wynika (zakres informaciji, jakie powinny sie w takich wykazach
znalez¢ zostat okreslony w art. 21 ust. 2 ustawy o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego

ochronie).

Wzdr, zawartos¢ oraz uktad publicznie dostepnych wykazéw danych okreslone zostaty
w rozporzgdzeniu Ministra Srodowiska z dnia 22 wrzeénia 2010 r. w sprawie wzoru oraz zawartosci
i uktadu publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajgcych informacje
o Srodowisku i jego ochronie, z uwzglednieniem zapewnienia przejrzystosci wykazu i tatwosci
wyszukiwania zawartych w nim informaciji.

Generalny Dyrektor Ochrony S$rodowiska, jako organ administracji szczebla
centralnego, oraz regionalni dyrektorzy ochrony srodowiska prowadzg w formie
elekironicznej Publicznie dostepny wykaz danych o dokumentach zawierajacych
informacje o srodowisku i jego ochronie, zgodnie z wytycznymi okreslonymi w ww.
rozporzqdzeniu. Informacje zawarte w Publicznie dostepnym wykazie danych dostepne
sq w Biuletynie Informacji Publicznej Generalnej Dyrekcji Ochrony S$rodowiska
i regionalnych dyrekcji ochrony srodowiska. Za pomocq ww. narzedzia publikowane sq
karty zawierajgce informacje o wymienionych w art. 21 ust. 2 i 3 ustawy o udostepnianiu
informacji o srodowisku i jego ochronie dokumentach, ktére wptynely oraz zostaly
wytworzone w Generalnej Dyrekcji Ochrony $rodowiska i regionalnych dyrekcjach
ochrony srodowiska.

Publicznie dostepny wykaz danych to podstawowe narzedzie wspierajgce i usprawniajgce
proces udostepniania informacji o Srodowisku i jego ochronie  poprzez dedykowanie
whnioskodawcy ustug sprawnego wyszukiwania, przeglgdania i pobierania informaciji
o dokumentach, bedgcych w posiadaniu Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

oraz regionalnych dyrekcji ochrony srodowiska, bez koniecznosci ztozenia wniosku i tym samym
bez koniecznosci wszczynania wewnetrznej procedury administracyjne;j.



dokmﬁ‘n’?fx Publicznie dostepny wykaz danych prowadzony przez Generalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska
opisanych i regionalne dyrekcje ochrony Srodowiska jest obszerng bazg danych i obejmuje dokumenty
Véifgipcrf;ini zgromadzone w departamentach i wydziatach, a wérdd nich w szczegdlnoséci: decyzje
wykazie administracyjne wydawane w sprawach zwigzanych ze S$§rodowiskiem i jego ochrong
danych wraz z wnioskami o ich wydanie, w tym m.in. pozwolenia emisyjne, decyzje zwigzane

z wytwarzaniem i gospodarowaniem odpadami, wnioski o wydanie zezwolenia i zezwolenia

na czynnosci podlegajgce zakazom lub ograniczeniom w stosunku do gatunkdw objetych

ochronq, zezwolenia na prowadzenie ogrodu botanicznego, ogrodu zoologicznego lub osrodka

rehabilitacji zwierzgt, zezwolenia na wykonywanie czynnosci zakazanych wobec rodlin, zwierzat

lub grzybdw gatunkdw obcych, ktére w przypadku uwolnienia do Srodowiska przyrodniczego

mogq zagrozi¢ rodzimym gatunkom lub siedliskom, postanowienia w sprawie zazaleh

na postanowienia regionalnych  dyrektorow  ochrony $§rodowiska o  koniecznosci
przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewziecia na obszar Natura 2000, deklaracje
srodowiskowe, o ktérych mowa w ustawie z dnia 15 lipca 2011 r. o kragjowym systemie
ekozarzgdzania i audytu (EMAS) (Dz. U. Nr 178, poz. 1060), wnioski o udostepnienie informaciji

o Srodowisku i jego ochronie i decyzje odmawiajgce udostepnienia informacji o Srodowisku

i jego ochronie, prognozy i raporty o oddziatywaniu na $Srodowisko, przeglgdy ekologiczne

oraz okreslone opinie i ekspertyzy.

Serwisy sieciowe Generalnej Dyrekcji
. Ochrony Srodowiska
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> natura2000.gdos.gov.pl

> geoserwis.gdos.gov.pl

- narzedzia wspierajgce proces udostgpniania informacii o Srodowisku
i jego ochronie w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

. y

Narzedziami wspierajgcymi i usprawniajgcymi proces udostepniania informaciji o srodowisku
i jego ochronie bedagcych w posiadaniu Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
sg prowadzone przez urzgd serwisy sieciowe — Natura 2000 oraz Geoserwis, w ktérych mozna
wyszukiwac, przegladac i pobiera¢ dane bez koniecznosci wniesienia wniosku i tym samym bez
koniecznosci wszczynania wewnetrznej procedury administracyjne;.

Dedykowanie ustug wyszukiwania, przegladania i pobierania informacji o Srodowisku i jego
ochronie zgromadzonych w ww. serwisach jest podstawowym elementem w procesie
udostepniania informaciji:

® o obszarach Natura 2000 (baza danych obszaréw Natura 2000);

® informacji geoprzestrzennych (przestrzenne informacije o Ssrodowisku - dane odnoszgce
sie bezposrednio lub posrednio do okreSlonego potozenia lub obszaru geograficznego)
poprzez zestandaryzowane sieciowe ustugi geoinformacyjne w zakresie tematow:
- obszary chronione (w tym formy ochrony przyrody, do ktérych nalezq takze obszary,
Natura 2000),



- regiony biogeograficzne,

- siedliska i obszary przyrodniczo jednorodne,

- rozmieszczenie gatunkdw,
do ktérych udostepniania zobowigzany jest Generalny Dyrektor Ochrony Srodowiska,
zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji
przestrzennej (Dz. U. Nr 76, poz. 489).

W-
_

natura2000.gdos.gov.pl jest otwartym kompendium wiedzy o Europejskiej Sieci Ekologicznej
Natura 2000. Serwis dedykowany jest zardbwno osobom poszukujgcym informacji na temat
tej formy ochrony przyrody, jaok i mitosnikom natury. Serwis dostarcza wiedzy na temat

réznorodnosci biologicznej i jest bazg danych o obszarach Natura 2000 w Polsce.

WIEM. Cze$¢ informacyjno-edukacyjna przedstawia najwazniejsze informacje o  sieci
Natura 2000, geneze powstania, wprowadzenie obszardéw Natura 2000 do polskiego systemu
ochrony przyrody, jak réwniez mozliwosci realizacji inwestyciji oraz prowadzenia innych dziatan
na obszarach Natura 2000 przez sektory gospodarcze takie jak lesnictwo, rolnictwo, turystyka,
planowanie przestrzenne.

ROZUMIEM. Cze$¢ bazodanowa zawiera baze danych obszarédw Natura 2000, mapy
oraz Standardowe Formularze Danych, dostep do interaktywnych map obszardéw chronionych,
w tym obszaréw Natura 2000, m.in. geoserwisu Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska oraz
mapy Unii Europejskiej. Dodatkowym elementem tej czesci serwisu jest zbidr publikacii.

LUBIE. Czes¢ spotecznosciowa prezentuje sposoby aktywnego wypoczynku w obszarach
Natura 2000.

e

geoserwis.gdos.gov.pl to platforma internetowa, ktéra poprzez wykorzystanie szeregu
zintegrowanych ustug sieciowych pozwala wyszukiwac i przeglgda¢ dane. Narzedzie stanowi
wsparcie dla:

- udostepniania, wyszukiwania i przeglgdania danych przestrzennych dotyczgcych obszarow
chronionych, w tym m.in. parkdédw narodowych i krajobrazowych, rezerwatéw przyrody,
obszaréw Natura 2000, obszardw chronionego krajobrazu oraz zespotdw przyrodniczo-
krajobrazowych;

- wydawania przez Generalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska i regionalne dyrekcje ochrony
srodowiska decyzji administracyjnych, w szczegdlnosci zwigzanych z ocenami oddziatywania
inwestycji na srodowisko;

- tworzenia planéw zadarh ochronnych dla obszaréw Natura 2000;

- opiniowania przebiegu granic oraz podejmowania decyzji przez administracje samorzgdowq.

Geoserwis umozliwia dostep do publicznych geoprzestrzennych informacji  ilosciowych
i jakosciowych, pomocnych w podejmowaniu decyzji inwestycyjnych. Jest czescig Centralnego
Rejestru Form Ochrony Przyrody, ktéry zawiera informacje na temat wszystkich form ochrony
przyrody w Polsce.
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Sposob i forma udostepniania informacji
o srodowisku i jego ochronie
w frybie wnioskowym
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Pisemny
whiosek

Zawarto$¢
whniosku

Sposob i forma udostepniania informacji
o srodowisku i jego ochronie
w frybie wnioskowym
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>  Pisemny wniosek o udostepnienie informacji o sSrodowisku i jego ochronie
> Co powinien zawierac wniosek

>  Sposéb i forma ztozenia wniosku o udostepnienie informacji o sSrodowisku
i jego ochronie

»  Obowigzujgce terminy

\ _/

Informacje o $rodowisku i jego ochronie wymagajace wyszukiwania udostepnia sie
na indywidualny pisemny wniosek o udostepnienie informacji o Srodowisku i jego ochronie.
Informacje mogq zosta¢ udostepnione w nastepujagcych formach:

® papierowej — na pismie lub w postaci kopii dokumentow;
® clektronicznej — poprzez e-mail lub wskazane nosniki danych;

® poprzez zapewnienie mozliwosci wglgdu do dokumentacji w siedzibie urzedu
z mozliwoscig sporzgdzenia kopii;

® winnych ustalonych z wnioskodawcqg formach.

We whniosku musi by¢é wskazany zakres informaciji, o jakie wystepuje wnioskodawca.
Whniosek powinien réwniez zawieraé dane osobowe wnioskodawcy, tj. imie, nazwisko
i adres. Podanie tych danych jest bowiem obligatoryjne w przypadku odmowy
vdostepnienia informacji o srodowisku i jego ochronie, nastepujacej w drodze decyzji
administracyjnej, co regulujg przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowana administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, ze zm.) zwanej dalej
,Kodeksem postepowania administracyjnego”.

W sytuacji, gdy wnioskodawca nie dopetnit tego obowigzku, przed wydaniem decyzji
odmownej organ administracji wzywa go do usuniecia brakdéw formalnych w terminie 7 dni
od dnia otfrzymania wezwania oraz poucza, iz nieusuniecie tych brakéw spowoduje
pozostawienie podania bez rozpoznania.

Zgodnie z zapisami ustawy o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie

(art. 13 ustawy o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie), podmiot zgdajgcy
informacji o srodowisku i jego ochronie nie musi wykazac interesu prawnego lub faktycznego.
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| forma
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Terminy

NOTATKI

Udostepnianie informacji o Srodowisku i jego ochronie nastepuje w sposdb i w formie okreslonych
we wniosku, chyba ze $rodki techniczne, ktérymi dysponuje organ administracji, nie umozliwiajg
udostepnienia informaciji o srodowisku i jego ochronie we wskazanych przez wnioskodawce
formie i sposdb. Wowczas organ ten powiadamia wnioskodawce pisemnie w terminie 14 dni
od dnia otrzymania wniosku o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacii
o Srodowisku i jego ochronie zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposdb i w jakiej formie
informacja moze by¢ udostepniona. Woéwczas wnioskodawca ma 14 dni od dnia otrzymania
powiadomienia na ztozenie wniosku w sposéb i w formie wskazanych w powiadomieniu (art. 15
ustawy o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie). Jezeli zainteresowany
nie dopetni tego obowigzku, organ administracji powinien odmowi¢ udostepnienia informacji
o Srodowisku i jego ochronie w sposéb i w formie okreslonych we wniosku (art. 15 ust. 3 ustawy

o udostepnianiu informaciji o srodowisku i jego ochronie).

Informacije o Srodowisku i jego ochronie nalezy udostepni¢ bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz
W ciggu miesigca od dnia ofrzymania wniosku. Termin ten moze zostaé przedtuzony
do 2 miesiecy ze wzgledu na stopien skomplikowania sprawy (art. 14 ustawy o udostepnianiu
informacji o srodowisku i jego ochronie). O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie
(z przyczyn zaleznych i niezaleznych od organu) organ zobowigzany jest zawiadomic
whnioskodawce, podajgc przyczyny zwtoki i wskazujgc nowy termin zatatwienia sprawy (art. 36
Kodeksu postepowania administracyjnego).

Dokumenty, o ktérych dane zamieszcza sie w Publicznie dostepnych wykazach danych,
udostepnia sie w dniu ztozenia wniosku o udostepnienie informacji o srodowisku i jego ochronie,
przy czym nie ma tu znaczenia, czy organ dopetnit swojego obowigzku i rzeczywiscie
wprowadzit dane do wykazu.
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Odmowa
udostepnienia
informaciji

Odmowa udostepnienia informaciji
o srodowisku i jego ochronie
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» Kiedy odmawia sie udostepnienia informacji o srodowisku i jego ochronie
» Informacje bedqgce w frakcie opracowywania

»  Wniosek sformutowany w sposéb zbyt ogdlny

» Informacja nieznajdujgca sie w posiadaniu organu

» Decyzja odmowna

»  Odwotanie od decyzji

» Skarga do sgdu administracyjnego

Odmowa udostepnienia informacji o Srodowisku i jego ochronie moze mie¢ charakter
obligatoryjny lub fakultatywny i jest mozliwa wodwczas, jezeli zachodzi jedna z okolicznosci
wskazanych w art. 16 ust. 1 lub art. 17 ustawy o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, zobowigzujgcych do odmowy lub pozwalajgcych na nig.

Organ administracji obligatoryjnie nie udostepnia informacji o $Srodowisku i jego ochronie

wskazanych w art. 16 ust. 1 ustawy o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie
dotyczqcych:

® danych jednostkowych uzyskiwanych w badaniach statystycznych statystyki publicznej
chronionych tajemnicq statystyczng;

® spraw objetych toczgcym sie postepowaniem sgdowym, dyscyplinarnym lub karnym,
jezeli udostepnienie informaciji mogtoby zaktdci¢ przebieg postepowania;

® spraw bedgcych przedmiotem praw autorskich lub patentowych, jezeli udostepnienie
informacji mogtoby naruszy¢ te prawa;

® danych osobowych dotyczgcych oséb trzecich, jezeli udostepnienie informaciji
mogtoby naruszac¢ przepisy o ochronie danych osobowych;

® dokumentéw lub danych dostarczonych przez osoby trzecie, jezeli osoby te, nie majac
obowiqgzku ich dostarczenia i nie moggc by¢ takim obowigzkiem obcigzone, dostarczyty
je dobrowolnie i ztozyty zastrzezenie o ich nieudostepnianiu;

® dokumentéw lub danych, ktérych udostepnienie mogtoby spowodowaé zagrozenie
dla Ssrodowiska lub bezpieczenstwa ekologicznego kraju;

® informaciji o wartosci handlowej, w tym danych technologicznych, dostarczonych przez
osoby trzecie i objetych tajemnicq przedsiebiorstwa, jezeli udostepnienie tych informaciji
mogtoby pogorszy¢ konkurencyjng pozycije tych oséb i ztozyty one uzasadniony wniosek
o wytgczenie tych informaciji z udostepniania;




Informacje
w frakcie
opracowywania

Whniosek
zbyt ogdiny

® przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddziatywac¢ na Srodowisko, realizowanych
na terenach zamknietych, co do ktérych nie prowadszi sie postepowania z udziatem
spoteczenstwa;

® obronnosci i bezpieczenstwa panstwa;

® pezpieczenstwa publicznego.

Powyzszych przepisdéw nie stosuje sie, jezeli informacja dotyczy: iloSci i rodzajow pytdw lub gazéw
wprowadzanych do powietrza oraz miejsca ich wprowadzania; stanu, sktadu i ilosci sciekdéw
wprowadzanych do wodd lub do ziemi oraz miejsca ich wprowadzania; rodzaju i ilosci
wytwarzanych odpaddw oraz miejsca ich wytwarzania; poziomu emitowanego hatasu
oraz poziomu emitowanych pdl elektromagnetycznych.

Organ administracji moze fakultatywnie odmowi¢ udostepnienia informacji o srodowisku i jego
ochronie jezeli (art. 171 19 ustawy o udostepnianiu informaciji o srodowisku i jego ochronie):

® wymagatoby to dostarczenia dokumentéw lub danych bedacych w  trakcie
opracowywania - jeszcze nie w petni gotowe i nie w petni spetniajgce zatozone bgdz
okreslone wymagania;

® wymagatoby to dostarczenia  dokumentéw  lub  danych  przeznaczonych
do wewnetrznego komunikowania sie, czyli wszelkich dokumentéw i danych
wytwarzanych wewnatrz urzedu organu zobowigzanego do udostepnienia informacii
o S$rodowisku i jego ochronie, zwtaszcza pism przygotowujgcych ostateczne
rozstrzygniecie, ktdére to rozstrzygniecie podlega juz publicznemu dostepowi;

® wnijosek jest w sposdb oczywisty niemozliwy do zrealizowania;

® whnijosek jest sformutowany w sposéb zbyt ogdiny.

Przed podjeciem decyzji o odmowie udostepnienia informacji o srodowisku i jego ochronie
w tfrybie fakultatywnym organ jest zobowigzany do podjecia pewnych czynnosci, ktére bedq
zmierzaty do usuniecia przeszkdd w udzieleniu informaciji.

W przypadku informaciji o $rodowisku i jego ochronie bedgcych w tfrakcie opracowywania
organ administracji podaje wnioskodawcy nazwe organu odpowiedzialnego za opracowanie
danego dokumentu lub danych oraz informuje o przewidywanym terminie ich opracowania.
Wytgczenie ma charakter czasowy i osoba odpowiedzialna za udostepnianie informacii
o Srodowisku i jego ochronie rozwaza, czy w takiej sytuacji niezbedne jest wydanie decyzji
o odmowie udostepnienia, czy wystarczy pismo informujgce o terminie ukornczenia dokumentu.

W przypadku wniosku sformutowanego w sposdb zbyt ogdiny wnioskodawca nie pdzniej niz
w ferminie 14 dni od dnia ofrzymania wniosku wezwany zostaje do uzupetnienia wniosku,
ofrzymujgc stosowne wyjasnienia, w szczegdlnosci informacje o mozliwosci skorzystania
z publicznie dostepnych wykazdéw danych. Takie wezwanie nie musi by¢ powtdrzone - jezeli
whioskodawca w ciggu 14 dni od dnia otrzymania od organu powiadomienia o koniecznosci
uzupetnienia wniosku nie uzupetni go lub wniosek pozostanie nadal zbyt ogdiny, organ moze
odmodwi¢ udostepnienia informacji o srodowisku i jego ochronie.
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NOTATKI

Jezeli wniosek dotyczy informacji o srodowisku i jego ochronie nieznajdujgcej sie w posiadaniu
urzedu, urzgd ten niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania
whniosku przekazuje wniosek organowi administraciji, w ktérego posiadaniu znajduje sie zgdana
informacja (w przypadku, gdy mozliwe jest ustalenie ewentualnego adresata wniosku),
i powiadamia o tym wnioskodawce, a jezeli nie mozna ustali¢ tego organu - zwraca wniosek
whioskodawcy. Przekazanie sprawy powinno nastgpi¢c w trybie wymaganym przez Kodeks
postepowania administracyjnego.

Informacja o Srodowisku i jego ochronie moze nie zosta¢ udostepniona, jezeli wnioskodawca
w ciggu 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia o niemoznosci udostepnienia informacii
o Srodowisku i jego ochronie w sposéb i formie okreSlonych we wniosku nie ztozy wniosku
w sposdb i formie wskazanych w powiadomieniu.

Jezeli wniosek dotyczy udostepnienia roznych informacii, z ktérych czes$é, z wyzej wymienionych
przyczyn, nie podlega udostepnieniu lub kwalifikuje sie do wydania decyzji odmownej,
pozostata czes¢ danych podlega udostepnieniu. Odmowa udostepnienia informaci
o Srodowisku i jego ochronie ma charakter wyjgtkowy, wobec czego przyczyny g
uzasadnigjgce nie powinny by¢ interpretowane w sposdb rozszerzajgcy.

Zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy o udostepnianiu informacii o srodowisku i jego ochronie, odmowa
udostepnienia informacji o Srodowisku i jego ochronie nastepuje w drodze decyzji
administracyjnej. Decyzja odmowna wydawana jest bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w ciggu
miesigca od dnia otrzymania wniosku. Termin ten moze zostaé przedtuzony do 2 miesiecy
ze wzgledu na stopien skomplikowania sprawy. Zgodnie z art. 36 Kodeksu postepowania
administracyjnego, organ administracji publicznej zobowigzany jest zawiadomi¢ wnioskodawce,
podajgc przyczyny zwtoki i wskazujgc nowy termin zatatwienia sprawy. Ten sam obowigzek
dotyczy réwniez zwtoki w zatatwieniu sprawy z przyczyn niezaleznych od organu.

Od decyzji odmownej wnioskodawca moze sie odwotaé. Srodki odwotawcze od decyzji
administracyjnych, jakqg jest réwniez decyzja o odmowie udostepnienia informacji o srodowisku
i jego ochronie, oraz srodki prawne przystugujgce w razie bezczynnosci organu, regulujg przepisy
ustawy Kodeks postepowania administracyjnego (w przypadku odwotan - art. 127-140 Kodeksu

postepowania administracyjnego).

Natomiast w przypadku niezadowolenia z decyzji organu odwotawczego, wnioskodawca moze
whnies¢ skarge do sgdu administracyjnego. Zasady sktadania skarg do sgddw administracyjnych
i ich rozpatrywania w postepowaniu o udostepnienie informacji o srodowisku i jego ochronie
w wiekszosci przypadkdédw odmowy udostepnienia informacji o $rodowisku i jego ochronie
regulujg przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz. U.z 2012 r., poz. 270) (z zastrzezeniem art. 20 ust. 2 ustawy o udostepnianiu
informacji o Srodowisku i jego ochronie), z tym ze przekazanie akt i odpowiedzi na skarge
nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi, a wojewddzki sgd administracyjny
rozpatruje skarge w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na skarge.
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Optaty za udostepnienie informaciji
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>  Wysoko$¢ optat za udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie
> Kiedy nie pobiera sie optat

> Stawki optat okreslone w rozporzgdzeniu Ministra Srodowiska
z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie optat za udostepnianie informacii
o Srodowisku

\_ J

Optaty za udostepnianie informaciji o srodowisku i jego ochronie majg odzwierciedla¢ zwigzane
z tym uzasadnione koszty. Optaty nie powinny bowiem stanowi¢ przeszkody w dostepie
do informaciji.

Zgodnie z art. 26 ustawy o udostepnianiu informaciji o Srodowisku i jego ochronie, na koszt
udostepnienia informacji o srodowisku i jego ochronie sktada sie optata za:

® wyszukiwanie informacii,
® przeksztatcanie informacji w forme wskazang we wniosku,
® sporzgdzanie kopii dokumentéw lub danych,

® [przestanie kopii dokumentéw lub danych.

Udostepnianie informacji o $rodowisku i jego ochronie w trybie bezwnioskowym jest zatem
bezptatne, gdyz przekazanie informacji niezwtocznie w formie ustnej lub pisemnej nie wigze sie
z wykonywaniem przez organ administracji powyzszych czynnosci. Wniesienia optaty
nie wymaga réwniez wyszukiwanie i przeglagdanie w siedzibie organu administracji dokumentéw
wyszczegdlnionych w Publicznie dostepnych wykazach danych.

Udostepnienie informacji w frybie wnioskowym wymaga wykonania przynajmniej jednej
Z powyzszych czynnosci, w zwigzku z tym podlega optacie. Stawki za udostepnianie informaciji
o $rodowisku i jego ochronie zostaty okre$lone w rozporzgdzeniu Ministra Srodowiska z dnia
12 listopada 2010 r. w sprawie optat za udostepnianie informacji o srodowisku.

Optata za wyszukiwanie informacji o srodowisku i jego ochronie wynosi 5,00 zt, jezeli informacja
wymaga wyszukania do dziesieciu dokumentdw. Jezeli informacja wymaga wyszukania wiecej
niz dziesieciu dokumentdow, pobiera sie dodatkowq optate, mnozgc kwote 5,00 zt przez liczbe
dodatkowych dokumentéw i przez wspdtczynnik roznicujgey O,1.



Optata za przeksztatcanie informacji o srodowisku i jego ochronie polegajgce na skanowaniu
dokumentdw wynosi 0,10 zt za kazdqg zeskanowang strone.

__

Optaty za sporzgdzanie kopii dokumentdw lub danych w formie wydruku lub kserokopii wynoszq:
w formacie A4 - 0,15 zt za strone kopii czarno-biatej, 1,50 zt za strone kopii kolorowe;;

w formacie A3 - jak dla A4, mnozgc kwote przez wspdtczynnik réznicujgcy 2;

w formacie A2 - jak dla A4, mnozgc kwote przez wspdtczynnik réznicujqcy 4;

w formacie A1 - jak dla A4, mnozgc kwote przez wspdtczynnik réznicujgcy 8;

w formacje A0 - jak dla A4, mnozgc kwote przez wspdtczynnik roznicujgey 16.

Jezeli wniosek dotyczy udostepnienia informacji o $rodowisku i jego ochronie w formie
elektronicznej, pobiera sie optate nie wyzszg niz 1,50 zt za kazdqg ptyte CD lub DVD. Jezeli
whniosek dotyczy udostepnienia informaciji o srodowisku i jego ochronie na innych nosnikach,
po uzyskaniu zgody wnioskujgcego pobiera sie optate rowng kosztowi zakupu nosnika.
Po udostepnieniu informacji o $rodowisku i jego ochronie nosnik stanowi wtasnosé
whnioskujgcego.

NOTATKI

Za przestanie kopii dokumentdéw lub danych drogg pocztowq pobiera sie optate w wysokosci
podanej w obowigzujgcym cenniku ustug pocztowych lub kurierskich operatora, ustalonego
wspdlnie przez wtasciwy organ administracji i wnioskujgcego, za przesytke danego rodzaju
i danej kategorii wagowe;.

Whnioskodawca zostaje powiadomiony przez organ administracji o wysokosci optaty
w momencie udostepnienia informacji o srodowisku i jego ochronie. Optate wnioskodawca
uiszcza w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia przez wptate do kasy, na rachunek
bankowy organu lub przy odbiorze przesytki. Dodatkowq optate przy odbiorze przesytki ponosi
réwniez wnioskujgcy.

Zgodnie z postanowieniami ustawy o udostepnianiu informaciji o srodowisku i jego ochronie
(art. 26), optaty za udostepnianie informacji o Srodowisku i jego ochronie pobierane przez organ
administraciji rzgdowej stanowiq dochdd budzetu panstwa, natomiast pobrane przez organ
administracji samorzgdowej stanowig dochdd wtasny jednostek samorzgdu terytorialnego.

Optat nie pobiera sie, jezeli wniosek zostat ztozony przez organ administracii.
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\
» Cotojesticozawiera Wnioskomat
>  Zalogowanie sie do systemu
>  Monitoring spraw
> Dostep do baz danych Generalnej i regionalnych dyrekcji ochrony
Srodowiska
»  Celwdrozenia systemu
> Docelowe rozwigzania i funkcjonalnosci
\_ J

Osoby zainteresowane uzyskaniem informaciji o srodowisku i jego ochronie mogg skorzystac
z Wnioskomatu - internetowej platformy ustug i komunikaciji.

Whnioskomat dziata w oparciu o kompletny, ustrukturyzowany i tatwy w uzyciu mechanizm
wyszukiwania informacji z zakresu dziatalnoéci Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
oraz regionalnych dyrekcji ochrony $rodowiska. Korzystanie z aplikacji jest bezptatne, wymaga
jedynie dostepu do przeglgdarki internetowe.

System zawiera dwie gtéwne funkcjonalnosci:

® wyszukiwanie, przegladanie i pobieranie informacji o Srodowisku i jego ochronie,
zgromadzonych w serwisach sieciowych Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
oraz regionalnych dyrekcji ochrony srodowiska;

® przygotowywanie i udostepnianie informacji o Srodowisku i jego ochronie na ztozony
whniosek.

Obie funkcjonalnosci dostepne sq dla wszystkich zainteresowanych, przy czym druga wymaga
zalogowania w systemie.

Po zalogowaniu do systemu, a dla oséb korzystajgcych po raz pierwszy z aplikacji - wczesniejszej
rejestracji, nalezy wypetni¢ formularz, w ktérym kluczowe sg m.in.: zakres pozgdanej informacii,
jej forma oraz ewentualnie lokalizacja przestrzenna lub czasowa. Jezeli informacja okreslona
we wniosku nie wymaga wyszukiwania, moze zosta¢ udostepniona niezwtocznie poprzez konto
w systemie, e-mail, na pismie lub w formie ustne;.

Od momentu ztozenia wniosku do zakohczenia sprawy moZliwe jest Sledzenie jej statusu.
Monitoring pozwala zweryfikowaé, na jokim etapie jest realizacja wniosku oraz na kiedy
wyznaczono date udzielenia odpowiedzi.
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Ztozenie wniosku Zaspokojona
( potrzeba
informacji
;, Informacja udostepniona
Niezaspokojona
potrzeba
informacji
L Mozliwo$é monitorowania statusu sprawy
Schemat przedstawiajqcy dziatanie systemu Wnioskomat
Whnioskomat zapewnia réwniez dostep do informacji o Srodowisku i jego ochronie

zgromadzonych w Publicznie dostepnym wykazie danych, prowadzonym przez Generalng
Dyrekcje Ochrony Srodowiska i regionalne dyrekcje ochrony é§rodowiska, oraz do informacii
geoprzestrzennych zgromadzonych w Geoserwisie - geoserwis.gdos.gov.pl. Dostep do tych
informacji nie wymaga logowania do systemu. Uzytkownik moze skorzystac z opcji prostego
wyszukiwania, fj. za pomocg pytah pomocniczych, zawezajgcych zakres wyszukiwania,
lub wyszukiwania zaawansowanego, jezeli zna zakres tematyczny, lokalizacje przestrzenng
lub czasowq wyszukiwanej informaciji.

Wnioskomat wykorzystuje infuicyjne, przyjazne i ergonomiczne narzedzia komunikaciji.
Podstawowym celem wdrozenia systemu jest dbato$¢ o standard obstugi w zakresie dostepu
do informacji o $rodowisku i jego ochronie. Wnioskomat usprawnia bowiem procedure
udostepniania informacii o srodowisku i jego ochronie oraz wprowadza rozwigzania utatwiajgce
dostep do istniejgcej juz informaciji, ktdérej pozyskanie nie wymaga sktadania wniosku.
Dzieki swojej interaktywnosci aplikacja wyrdwnuje szanse w uzyskaniu informacji o srodowisku
i jego ochronie, szczegdlnie w odniesieniu do oséb niepetnosprawnych.

W przysztosci Wnioskomat bedzie narzedziem dostepu do wiedzy na temat informaciji
o $rodowisku i jego ochronie w zakresie kompetencji Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
oraz regionalnych dyrekcji ochrony $srodowiska. W wyniku funkcjonowania systemu tworzona
bedzie baza wiedzy i ,dobrych praktyk”, zawierajgca informacje o postepowaniach,
w tym sktadanych wnioskach i udzielanych odpowiedziach, wraz z komentarzami i historig
procedowania.
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Dane teleadresowe

JEDNOSTKA

DANE TELEADRESOWE

INFORMACJA O SRODOWISKU
| JEGO OCHRONIE

Generalna Dyrekcja Ochrony $rodowiska

ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa

tel.: (22) 57-92-900

fax: (22) 57-92-127
kancelaria@gdos.gov.pl
www.gdos.gov.pl

tel.:

(22) 57-92-174

Regionalna Dyrekcja Ochrony $rodowiska
w Biatymstoku

ul. Dojlidy Fabryczne 23

15-554 Biatystok

fel.: (85) 74-06-981 wew. 10,
Tel.: (85) 74-03-380 wew. 10
fax: (85) 74-06-982
biuro.bialystok@rdos.gov.pl
http://bip.bialystok.rdos.gov.pl

tel.:

(85) 74-06-981 wew.51

Regionalna Dyrekcja Ochrony $rodowiska
w Bydgoszczy

ul. Dworcowa 63

85-950 Bydgoszcz

tel.: (52) 51-81-801, (52) 551-13-50 do
362

fax: (52) 51-81-802
sekretariat@rdos-bydgoszcz.pl
http://bip.bydgoszcz.rdos.gov.pl

tel.:

(52) 55-11-350 wew. 6063

Regionalna Dyrekcja Ochrony $rodowiska
w Gdansku

ul. Chmielna 54/57

80-748 Gdansk

tel.: (58) 68-36-800

fax: (58) 68-36-803
wsr@gdansk.uw.gov.pl
http://bip.gdansk.rdos.gov.pl

tel.:

(58) 68-36-841

Regionalna Dyrekcja Ochrony $rodowiska
w Gorzowie Wielkopolskim

ul. Jagiellonczyka 8

66-400 Gorzdw Wielkopolski

tel. (95) 71-15-338

fax: (95) 71-15-524
sekretariat.gorzowwlkp@rdos.gov.pl
http://bip.gorzow.rdos.gov.pl

tel.:

(95) 71-15-532

Regionalna Dyrekcja Ochrony $rodowiska
w Katowicach

ul. Dgbrowskiego 22

40-032 Katowice

fel.: (32) 42-06-801, (32) 42-06-810
fax: (32) 42-06-884
sekretariat.katowice@rdos.gov.pl
http://bip.katowice.rdos.gov.pl

tel.:

(32) 42-06-849

Regionalna Dyrekcja Ochrony $rodowiska
w Kielcach

ul. Szymanowskiego 6
25-361 Kielce

tel.: (41) 34-35-340

fax: (41) 34-35-343
sekretariat@rdos.kielce.pl
http://bip.kielce.rdos.gov.pl

tel.:

(41) 34-35-344

Regionalna Dyrekcja Ochrony $rodowiska
w Krakowie

Plac Na Stawach 3

30-107 Krakéw

tel.: (12) 61-98-120, (12) 61-98-121
fax: (12) 61-98-122
sekretariat@rdos.krakow.pl
http://bip.krakow.rdos.gov.pl

tel.:

(12) 61-98-128
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DANE TELEADRESOWE

INFORMACJA O SRODOWISKU
| JEGO OCHRONIE

Regionalna Dyrekcja Ochrony $rodowiska
w Lublinie

ul. Bazyliandwka 46

20-144 Lublin

tel.: (81) 71-06-500

fax: (81) 71-06-501
sekretariat@rdos.lublin.pl
http://bip.lublin.rdos.gov.pl

tel.: (81) 71-06-531

Regionalna Dyrekcja Ochrony $rodowiska
w todzi

ul. Traugutta 25

90-113 £6dz

fel.: (42) 66-50-370

fax: (42) 66-50-371
sekretariat.lodz@rdos.gov.pl
http://bip.lodz.rdos.gov.pl

tel.: (42) 66-50-966

Regionalna Dyrekcja Ochrony $rodowiska
w Olsztynie

ul. Dworcowa 60

10-437 Olsztyn

fel.: (89) 53-72-100

fax: (89) 52-70-423
sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl
http://bip.olsztyn.rdos.gov.pl

tel.: (89) 53-72-105

Regionalna Dyrekcja Ochrony $rodowiska
w Opolu

ul. Obroncéw Stalingradu 66
45-512 Opole

tel.: (77) 45-26-230

fax: (77) 45-26-231
rdos.opole@rdos.gov.pl
http://bip.opole.rdos.gov.pl

tel.: (77) 45-26-235
tel.: (77) 45-26-242

Regionalna Dyrekcja Ochrony $rodowiska
w Poznaniv

ul. 28 czerwca 1956 . nr 223/229
61-485 Poznan

fel.: (61) 83-11-177

fax: (61) 83-11-199
sekretariat.poznan@rdos.gov.pl
http://bip.poznan.rdos.gov.pl

tel.: (61) 83-11-818

Regionalna Dyrekcja Ochrony $rodowiska
w Rzeszowie

Al. Jozefa Pitsudskiego 38
35-001 Rzeszéw

tel.: (17) 78-50-044

fax: (17) 85-21-109
sekretariat.rzeszow@rdos.gov.pl
http://bip.rzeszow.rdos.gov.pl

tel.: (17) 78-50-044

Regionalna Dyrekcja Ochrony $rodowiska
w Szczecinie

ul. Jagiellonska 32

70-382 Szczecin

fel.: (91) 43-05-200

fax: (91) 43-05-229
sekretariat.szczecin@rdos.gov.pl
http://bip.szczecin.rdos.gov.pl

tel.: (91) 43-05-226

Regionalna Dyrekcja Ochrony $rodowiska
w Warszawie

ul. Henryka Sienkiewicza 3
00-015 Warszawa

tel.: (22) 55-65-600

fax: (22) 55-65-602
rdos.warszawa@rdos.gov.pl
http://bip.warszawa.rdos.gov.pl

tel.: (22) 55-65-684

Regionalna Dyrekcja Ochrony $rodowiska
we Wroctawiu

Pl. Powstancow Warszawy 1
50-153 Wroctaw

fel.: (71) 34-06-807

fax: (71) 34-06-806
sekretariat@rdos.wroclaw.pl
http://bip.wroclaw.rdos.gov.pl

tel.: (71) 34-06-696
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